
VADEMECUM PER SCRUTINI PRIMO BIMESTRE

PER TUTTI I DOCENTI:
− entrare nella propria classe e cliccare su scrutini

− cliccare su “Mie proposte”



− scegliere “scrutinio intermedio novembre”

− cliccare su procedi
− comparira l'elenco della classe con la media dei voti già inseriti, se si vogliono cambiare si 

può cliccare sopra il voto e modificarlo
− al termine cliccare sul pulsante “salva” in alto nella pagina



PER IL COORDINATORE di classe
− l'inserimento dei propri voti avviene come per tutti i docenti
− al momento dello scrutinio cliccare su tabellone della classe (che compare solo al 

coordinatore di classe)

− scegliere sempre scrutinio intermedio novembre e cliccare “procedi”
− comparirà l'elenco della classe con le medie arrotondate dei voti inseriti, per modificarli 

cliccare sulla linea ___ che è sotto il voto e inserire il voto che dovrà comparire sul 
pagellino. 

N.B. Per religione e comportamento anche se la media dei voti dovesse comparire in numeri si 
inserirà il giudizio sufficiente/buono/....

− i voti da mettere sul pagellino possono essere anche decimali
− una volta terminata la procedura si può salvare con il pulsante “salva” in alto sulla pagina

PER LE SCUOLE SECONDARIE:
nel tabellone compariranno anche laboratori o materie che non vengono svolte nel plesso di 
appartenenza, ma se queste non hanno voti non compariranno sul pagellino


